
 

EDITAL Nº 03/2024 - PROCESSO DE SELEÇÃO 
PARA PREENCHIMENTO DE 01 (UMA) VAGA PARA O CARGO DE 

TÉCNICO DE NÍVEL SUPERIOR PLENO – ANALISTA DE AQUISIÇÃO E  
CONTRATOS PLENO 

 
 
O Instituto Mamirauá é um dos centros de excelência do Ministério da Ciência, 

Tecnologia e Inovação (MCTI) e referência nacional e internacional em desenvolvimento 

sustentável para a conservação da biodiversidade e melhoria da qualidade de vida da 

população amazônica. Localizado no coração da Amazônia, suas ações são voltadas à 

criação e à consolidação de modelos de uso da biodiversidade para o desenvolvimento 

econômico e social de comunidades tradicionais. Entre seus territórios de atuação estão 

as Reservas de Desenvolvimento Sustentável Mamirauá e Amanã, no estado do 

Amazonas, que juntas somam uma área protegida de quase 3,5 milhões de hectares. 

 

O Instituto de Desenvolvimento Sustentável Mamirauá – IDSM abre inscrições para o 

processo de seleção para 01 (uma) vaga de Técnico Superior Pleno – Analista de 

Aquisição e Contratos Pleno. 

 

As atividades serão desempenhadas na sede do Instituto Mamirauá, localizada em Tefé-

AM, e nas Reservas de Desenvolvimento Sustentável Mamirauá e Amanã e demais áreas 

de atuação do Instituto Mamirauá. 

 
ALGUMAS ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 
 

 Responsabilizar-se por processos de negociação, análise de mercado e 

fornecedores, análise de custo, realização de cotações, análise de requisições e 

conversão de ordem de compra via sistema; 

 Identificar oportunidades de redução de custo e economia, bem como ajudar a 

validar os orçamentos dos fornecedores; 

 Fazer interface com os demais departamentos do Instituto para alavancar junto ao 

Time de Suprimentos resultados e evolução de projetos de Inovação, bom como 

no desenvolvimento de novas estratégias da área para melhor atendê-los; 

 Analisar documentações técnicas, como especificações e escopos de trabalho; 



 

 Eliminar atividades non-core e contribuir para a evolução dos processos de 

compras da Instituição; 

 Realizar negociação de materiais (peças de reposição, consumíveis, etc) e 

serviços, visando o atendimento das necessidades das diversas áreas de atuação 

do Instituto; 

 Realizar o desenvolvimento de fornecedores que atendam às políticas de 

abastecimento, segurança e pessoal dentro da organização; 

 Desenvolver e promover criação de contratos com fornecedores já desenvolvidos 

no intuito de agilizar o atendimento às demandas, criando um relacionamento 

positivo e de parceria; 

 Realizar negociação comercial em termos de prazos e condições de pagamento 

alinhados com as estratégias definidas internamente; 

 Realizar alinhamento com solicitantes internos em fluxos de processo, 

justificativas de compra, política do Instituto Mamirauá, código de conduta e 

todos os procedimentos que devem ser obedecidos; 

 Emitir relatórios extraindo do sistema as informações solicitadas; 

 Conhecer da legislação que rege o Instituto Mamirauá e seu setor de atuação como 

forma de embasamento para tomada de ações; 

 Controlar as demandas realizadas através do portal, tendo que eventualmente 

estabelecer prioridades de atendimento. 

PERFIL DO (A) CANDIDATO (A): 
 

 Ensino superior completo em Administração, Ciências Contábeis, Direito, 

Economia e áreas afins; 

 Desejável Pós-graduação na área; 

 Domínio do pacote Office e conhecimentos em ERP; 

 Experiência com Aquisições e Contratos; 

 Cursos de Gestão de Compras de Suprimentos; 

 Desejável Cursos de Liderança e Gestão; 

 Desejável Pós-graduação na área; 

 Desejável Curso de Comunicação não Violenta; 



 

 Desejável Inglês intermediário; 

 Desejável Experiência com compras Internacionais. 

 

O INSTITUTO MAMIRAUÁ OFERECE: 

 Possibilidade de evolução na carreira, de acordo com o seu Plano de Cargos e 

Salários; 

 Assistência Médica (com coparticipação do funcionário); 

 Transporte, alimentação e alojamento durante as expedições de campo; 

 A remuneração para o cargo será de R$ 5.147,00 (bruto) em regime de CLT (220 

horas mensais), com período de experiência de 45 dias podendo ser prorrogado 

por mais 45 dias. 

 
CONDIÇÕES PARA CONTRATAÇÃO: 

 
 Disponibilidade para residir em Tefé (AM) e viajar às áreas de atuação do Instituto 

Mamirauá; 

 É de total responsabilidade do candidato selecionado para a vaga, o custeio de 

despesas com deslocamento, acomodação e alimentação, de sua cidade de origem 

até a cidade de Tefé-AM para fins de contratação. 

PROCEDIMENTOS PARA OS INTERESSADOS: 

 
 As inscrições serão realizadas somente por do Banco de Talentos do Instituto 

Mamiarauá: 

https://meurh.mamiraua.org.br/FrameHTML/RM/RhuBancoTalentos/#/RM/Rh-

BancoTalentos/home 

 Após a inscrição no Banco de Talentos, o candidato (a) deverá se candidata a vaga 

disponibiliza no Banco de Talentos; 

 Com base nas inscrições via Banco de Talentos, os candidatos pré-selecionados 

serão convidados a participarem da segunda fase do processo de seleção 

(presencial, online e/ou telefone); 



 

 Após a divulgação do resultado final, o candidato aprovado deverá apresentar 

todos os documentos comprobatórios das suas qualificações pessoais informadas 

por ele na inscrição, sendo exigido nesta fase a apresentação dos originais dos 

documentos, sob pena de não ser contratado; 

 O candidato aprovado que não comprovar suas qualificações e/ou fornecer 

informações inadequadas não será contratado. 

 
Submissões incompletas não serão consideradas. 
 
 
CRONOGRAMA: 

 05/01/2024 – Lançamento do edital no Banco de Talentos do Instituto Mamirauá; 

 15/02/2024 – Encerramento do prazo para envio das inscrições; 

 Até 19/02/2024 – O Setor de Recursos Humanos, entrará em contato com os 
candidatos pré-selecionados e os mesmos serão convidados para participarem da 
segunda fase do processo de seleção; 

 Até 26/02/2024 – Os candidatos pré-selecionados serão entrevistados; 

 Até 27/02/2024 – Divulgação do resultado final; 

 Até 04/03/2024 – Análise da documentação para fins de contratação; 

 Até 11/03/2024 - Previsão de início das atividades. 
                                      

Tefé-AM, 05 de janeiro de 2024. 
 

PRÉ-SELECIONADOS EM ORDEM ALFABÉTICA: 

ANTONIA DEINE PINHEIRO MAGALHAES 
FERNANDA SOUZA 
JOSÉ ERIVALDO CARDOSO MACEDO 
MARIANNE DE OLIVEIRA COSTA 
MARÍLIA FELIX DE LIMA ANDRADE 
ROSEMILDO DA SILVA FERREIRA 
STEPHANIE CAUPER MOREIRA 
VESPÚCIO RODRIGUES MASCARENHAS NETO 
VICTOR CESAR COSTA DE LIRA 
 
RESULTADO FINAL: 

ANTONIA DEINE PINHEIRO MAGALHAES 
 


