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AVALIACAO COMPETITIVA IDSM/OS MCTIC N° OC003173/2016

CONTRATAGAO DE SERVICOS CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE COTAGAO, RESERVA,
EMISSAO, MARCACAO, REMARCAGCAO PARA FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS E INTERNACIONAIS EM VOOS REGULARES e HOSPEDAGEM.

O INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL MAMIRAUA - IDSM/OS-MCTIC, instituicao
de direito privado sem fins lucrativo, supervisionada pelo Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagao e
Comunicacdo — MCTIC, por intermédio de sua Comisséo de Selegao de Fornecedores (CSF), nomeada
pela IS/IDSM-DG-01/2015, no uso de suas atribuicbes regimentais e estatutarias, torna publico para
conhecimento dos interessados a AVALIACAO COMPETITIVA IDSM/OS MCTIC N° OC003173/2016,
com critério do tipo menor pregco por item, buscando selecionar FORNECEDOR, para a
CONTRATACAO DE SERVICOS DE COTAGCAO, RESERVA, EMISSAO, MARCAGAO,
REMARCACAO PARA FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS EM VOOS REGULARES e HOSPEDAGEM utilizadas nas atividades desenvolvidas
pelo INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL MAMIRAUA. Poderdo participar todas as
empresas do ramo pertinente ao objeto ora consultado, que atendam as exigéncias previstas nos itens 3
e 4 deste edital. O INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL MAMIRAUA recebera os
documentos referentes as PROPOSTAS, HABILITACAO CADASTRAL E TECNICA, conforme itens 3,
4 e 5 deste Edital por e-mail em arquivo zipado, conforme cronograma do item 2 deste Edital.

1. OBJETO:

1.1. Contratacao de operadoras ou agéncias de viagens, para a PRESTACAO DE SERVICOS DE
COTAGCAO, RESERVA, EMISSAO, MARCAGAO, REMARCAGCAO E FORNECIMENTO DE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS EM VOOS REGULARES E
HOSPEDAGEM, por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone), em regime de
expedicdo de acordo com as necessidades reais da instituigao.

2. CRONOGRAMA:

Data Atividades relacionadas:

As 15 horas (hora local) - Prazo final para envio dos documentos previstos nos

MRS itens 3, 4 e 5 deste Edital;
15/07/2016 As 15 horas (hora local) — Abertura das propostas financeiras e classificagao das
empresas em conformidade com o presente Edital;
| As 15 horas (hora local) — Analise dos documentos de habilitacao ‘cadastral e
18/07/2016 habilitac&o técnica da empresa vencedora e, em caso de inaptidao desta

quanto aos documentos de habilitagdo, das demais empresas na ordem
de classificagao das propostas financeiras;

19/07/2016 Publicac&o no site do resultado classificatério final das empresas habilitadas;

r_ — ——

20/07/2016 As 15 horas (horario local) — Prazo final para recebimento de recursos,

- -

Publicacido do vencedor do processo de AVALIACAO COMPETITIVA IDSM/OS

21/07/2016 MCTIC N° 0C003173/2016:
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HABILITACAO CADASTRAL:

Para efeitos de cadastramento, as empresas do ramo pertinente ao objeto previsto no item 1
deste Edital deverao encaminhar ao e-mail compras@mamiraua.org.br, até as 15 horas do dia
14/07/2016, para o processo de AVALIACAO COMPETITIVA IDSM/OS MCTIC N°
0C003173/2016, os seguintes documentos:

Ficha de Registro Cadastral, devidamente preenchida e assinada pelo Representante Legal,
conforme modelo do ANEXO VI, deste Edital.

Copias dos documentos do REPRESENTANTE LEGAL da empresa:

RG;

CPE.

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, comprovando a regularidade fiscal e
trabalhista;

Certificado de Regularidade do FGTS;

Alvara de Licenca Municipal na sede do proponente;

Certidao Negativa de Debito junto a Fazenda Municipal na sede do proponente;

Certidao Negativa de Débito junto a Fazenda Estadual;

Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniao;

Cartao CNPJ;

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de documentos
de eleicao de seus administradores;

Certiddo negativa de pedido de faléncia, concordata ou recuperacéo judicial, expedida na sede
da pessoa juridica:

3.1.11.1. A certiddo que n&o possuir prazo de validade somente sera aceita se a respectiva data de

3.1.12.
3.1.13.
3.1.14.

3.2.

4.1.1.

4.1.2.
4.1.3.

5.

emissao nao exceder a 90 (noventa) dias de antecedéncia da data de sua apresentacéo;
Balango Patrimonial: ultimo balancgo registrado na junta comercial

Registro comercial, no caso de empresa individual.

As empresas que pretenderem se utilizar dos beneficios previstos nos artigos 42 a 45 da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, deverdo apresentar no envelope de
habilitagao, declaragdo firmada pelo (a) contador (a) da empresa, de que a mesma se
enquadra como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP), conforme modelo do
ANEXO V, alem de todos os documentos previstos neste Edital.

A retirada do Edital e as Informagdes pertinentes a este processo de Sele¢éo de Fornecedores
serao prestadas aos Interessados pelo site do IDSM www.mamiraua.org.br ou por e-mail:
compras@mamiraua.org.br. Maiores informacdes pelos fones (97) 3343-9718 ou (97) 3343-
9719.

HABILITACAO TECNICA:

Para efeitos de comprovacao da habilitacado técnica da empresa, estas deverdo encaminhar ao

e-mail compras@mamiraua.org.br, até as 15 horas do dia 14/07/2016 para processo de
AVALIACAO COMPETITIVA IDSM/OS MCTIC N° OC003173/2016, os seguintes documentos:

DECLARACAQO expedida por no minimo duas Companhia Aéreas, reconhecidas como
regulares perante o Departamento de Aviacao Civil — DAC com datas n&do anteriores a 60
(sessenta) dias da publicacao deste Edital, comprovando que a licitante se encontra em
situagao regular perante as mesmas, enquanto agéncia de turismo;

Comprovante de registro ou inscricado no Ministerio do Turismo (EMBRATUR);

DECLARACAO de duas pessoas juridicas que atestem a qualidade dos servicos prestados
pela proponente, como agilidade e cordialidade no atendimento, eficiéncia nos servicos e bons
descontos nas passagens.

PROPOSTA FINANCEIRA:
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As propostas financeiras serdo encaminhadas para o e-mail: compras@mamiraua.org.br, em
arquivo zipado-salvos no formato original (Excel) e em PDF, recebidas pela Comissdo de
Selecdo de Fornecedores até as 15h00min (horario local) do dia 14 de julho de 2016 data e
hora em que serdo encerrados os recebimentos das propostas.

O prosseguimento da AVALIACAO COMPETITIVA IDSM/OS MCTIC N° O0C003173/2016, sera
imediato e consecutivo a data e hora limite para o envio da proposta financeira, com as devidas
analises preliminares e posteriores avaliagbes de todos e-mails recebidos e seus respectivos
arquivos, de acordo com o cronograma constante do item 2.

A proposta financeira:

Devera estar conforme a tabela do ANEXO VII, onde o valor da taxa de Servigo (comissao do
agente de viagem), deve ser o que indique o menor prego ao INSTITUTO MAMIRAUA:

Conter o prego por item, conforme o Termo de Referéncia — ANEXO |, devendo estar incluidos,
todos os custos e encargos.

O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias a contar da data da sua entrega.

A proposta vencedora sera aquela que estiver com a Indicagao do menor valor correspondente
a taxa de servigo devida ao fornecedor, em conformidade com a tabela do ANEXO VII.

ApOs a analise das propostas financeiras, sera publicado o Resultado Classificatério Final
no dia 19 de julho 2016 no site: www.mamiraua.org.br.

PROCEDIMENTOS:

Imediatamente ap6s encerrar-se o prazo para a o envio dos documentos de habilitacio
cadastral e técnica e das propostas, de modo continuado serdo primeiramente analisadas as
PROPOSTAS FINANCEIRAS, tendo a empresa VENCEDORA sua documentacéo verificada
quanto a sua habilitagdo cadastral e técnica conforme itens 3 e 4 deste Edital

Nao serdo admitidos quaisquer envios de documentos apos a data prevista no presente Edital.
Em caso de inabilitagdo cadastral e técnica da empresa vencedora, devera a Comissdo
analisar a habilitagdo cadastral e técnica das demais empresas na-ordem de classificacdo das
suas propostas financeiras.

ApOs analise sera lavrada ata circunstanciada do ato que sera assinada pela Comisséo e
disponibilizada aos participantes, coma publicacdo do Resultado Classificatério Final conforme
previsto no item 5.6.

JULGAMENTO:

Esta AVALIAGAO COMPETITIVA IDSM/OS MCTIC N° OC003173/2016 & do tipo MENOR
PREGO DA TAXA DE SERVICO e o julgamento sera realizado pela Comissdo de Selec&o de
Fornecedores.

Sera admitida a contratagéo da empresa que atender aos critérios técnicos e ofertar a menor
taxa de servico.

Em caso de empate entre duas ou mais propostas, sera utilizado como critério de desempate a
preferéncia de contratagdo das microempresas (ME) e as empresas de pequeno porte (EPP)
que atenderem o item 3.1.4, deste edital.

Se ainda assim, persistir 0 empate entre as empresas proponentes, devera ser levado em
consideragao para desempate, a andlise do balanco patrimonial apresentado que resultar no
maior indice de liquidez corrente (LC).

CRITERIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA:

Fica adotado para este processo, o critério para Julgamento da proposta financeira vencedora,
O da proposta que demonstrar a menor taxa de servico.

Serao desclassificadas as propostas que se apresentarem em desconformidade com o edital,
bem como tiverem a sua apresentagdo de forma a impossibilitar o entendimento da Comissao
Julgadora, devendo ser observados os anexos deste Edital.
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RECURSOS:

Os participantes do processo de Selecao de Fornecedores, terdo o prazo de 24 (vinte e quatro)
horas corridos para entrar com recurso, a contar da data da publicacdo do Resultado
Classificatério Final.
Utilizando-se a empresa participante do seu direito de recorrer, este sera julgado pela Diretoria
Administrativa do INSTITUTO MAMIRAUA, sendo esta a instancia final para julgamento dos
recursos pendentes.

PRAZO PARA ASSINATURA DO CONTRATO:

Esgotado o prazo recursal, a Administracao convocara a empresa vencedora, que tera o prazo
de 05 (cinco) dias corridos, para assinatura do Contrato, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem que isto possa trazer nenhuma implicacédo ao INSTITUTO MAMIRAUA.

O prazo de que trata o item anterior podera ser prorrogado uma vez, pelo mesmo periodo,
desde que seja feito de forma motivada e durante o transcurso do respectivo prazo.

Se, dentro do prazo, a convocada ndo assinar o contrato, o INSTITUTO MAMIRAUA
convocara a proxima empresa participante na ordem de classificagdo e desde que
devidamente habilitada, para a assinatura do contrato, em igual prazo e nas mesmas
condicbes propostas, ou entdo revogara a AVALIACAO COMPETITIVA IDSM/OS MCTIC N°
0C003173/2016, sem prejuizo da aplicacdo da pena e multa, no valor correspondente a 10%
(dez por cento) do valor do contrato e mais a suspensao temporaria da participacdo em
Avaliacdes Competitivas e impedimento de contratar com o INSTITUTO MAMIRAUA por
prazo de 02 (dois) anos.

O contrato a ser firmado com o0 FORNECEDOR vencedor é parte integrante deste edital,
conforme minuta constante no ANEXO II.

Como o contrato € de 24 meses, se dentro de um prazo de trés meses, o fornecedor
contratado nao estiver prestando os servicos com qualidade e nem estiver cumprindo 0s
prazos para a entrega, conforme ajustado nas ordens de servico € no contrato, podera o
INSTITUTO MAMIRAUA, rescindir justificadamente o contrato e aproveitar o segundo colocado
no presente processo de selecao, desde que este garanta o0 mesmo pre¢o da proposta
financeira apresentada na ocasido do procedimento de selecdo, fazendo a convocacdo do
mesmo para, querendo, assinar o contrato.

Nao respondendo o segundo colocado & convocacdo, podera o INSTITUTO MAMIRAUA
convocar o terceiro colocado, desde que os pregos da proposta ainda sejam interessantes a
Instituicao contratante.

EXECUCAO DOS SERVICOS:

A entrega dos servicos devera ocorrer de acordo com as condi¢cdes acertadas previamente
pelas partes e formalizadas por e-mail e nas Requisicdes de Produtos/Servicos, onde serdo
discriminados 0s servicos € 0s prazos para entrega dos mesmos, contendo ainda numeragao
sequencial.

O proponente fica obrigado a entregar os bilhetes de passagens na forma abaixo:

EM DIAS UTEIS - Atendimento: em até 4 (quatro) horas da solicitacdo e entrega para o e-mail
a ser indicado pelo INSTITUTO MAMIRAUA.

NOS FINAIS DE SEMANA, FERIADOS E APOS AS 17h00min (em dias uteis) - Atendimento:
em até 12 (doze) horas da solicitacao e entrega: para o e-mail a ser indicado pelo INSTITUTO
MAMIRAUA.

PAGAMENTO:

Com frequéncia maxima mensal, ao concluir os servicos, a empresa emitira NOTA FISCAL dos
servigcos prestados, observando os seqguintes criterios:
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12.1.1. O valor total da NOTA FISCAL devera estar igual ao que consta nas RequisicOes de
Produtos/Servicos;

12.1.2. As Requisicoes de Produtos/Servigos deverdo, obrigatoriamente, acompanhar a NOTA
FISCAL,;

12.1.3. A NOTA FISCAL devera ser encaminhada dentro do prazo méaximo de 48 horas da DATA DE
EMISSAO da mesma, seguindo os seguintes tramites:

12.1.3.1. NOTA FISCAL (DANFE + Requisicdes de Produtos/Servigos) deverdo ser enviadas para o e-
mail: compras@mamiraua.org.br ou presencialmente no Preédio da Administragao no Setor de
Aquisicdes e Contratos, localizado a Estrada do Bexiga, n° 2584, Bairro Fonte Boa, Tefe-AM
CEP: 69.553-225.

12.1.3.2. XML da NOTA FISCAL devera ser enviada para o e-mail: compras@mamiraua.org.or.

12.1.3.3. A NOTA FISCAL DEVE obrigatoriamente conter no campo de observagbes o numero da
Requisicoes de Produtos/Servigos emitida pelo INSTITUTO MAMIRAUA.

12.1.4. O INSTITUTO MAMIRAUA, ao receber a NOTA FISCAL, tera 2 (dois) dias uteis para realizar a
conferéncia e dirimir quaisquer duvidas, que por ventura surgirem, antes de aprovar o
pagamento. As aprovagdes dos pagamentos ocorrerao, apos, sanada todas as possiveis
duvidas.

12.1.5. Depois da aprovagdo do pagamento da NOTA FISCAL, pelo INSTITUTO MAMIRAUA, este
efetuara o pagamento até o 10° (décimo) dia do més subsequente ao da apresentacao da nota
fiscal.

12.1.6. Ao proponente que n&o observar os prazos para 0 encaminhamento da NOTA FISCAL ao
INSTITUTO MAMIRAUA, conforme item 12.1.3, serdo aplicadas nas ocorréncias e nas
reincidéncias do descumprimento, de forma sucessiva e gradativa, as seguintes punicoes
administrativas:

12.1.6.1. Adverténcia escrita pela falta de cumprimento do contrato;

12.1.6.2. Suspensdo do contrato e dos pagamentos até a regularizagao das pendéncias, estando o
INSTITUTO MAMIRAUA liberado para contratar os servigos de quaisquer outros fornecedores
neste periodo.

12.1.6.3. Rescis&o justificada do contrato pelo descumprimento de obrigagoes contratuais e registro do
fornecedor como inadimplente contratual, podendo o INSTITUTO MAMIRAUA chamar o
segundo colocado no certame para assumir o fornecimento dos servicos com O ajuste
contratual respectivo.

13 PENALIDADES:

13.1. Poderio ser aplicadas sangdes ao proponente, tais como: adverténcia, multa, suspensao e
declaracdo de inidoneidade, mediante processo administrativo, garantido o contraditorio e a
ampla defesa.

13.2. O INSTITUTO MAMIRAUA reserva-se ao direito de aplicar as seguintes penalidades
pecuniarias:

13.2.1. Multa de 0,5% (meio por cento) sobre a média mensal dos valores pagos a
proponente, por dia de atraso, estando esta limitada a média mensal dos valores pagos a
proponente, sendo que apdés 30 dias consecutivos de inadimp'éncia sera considerada
inexecucao contratual.

13.2.2.Multa de 8% (oito por cento) sobre a média dos valores pagos a proponente nos
Gltimos quatro meses, no caso de inexecugao parcial do contrato, cumulada com a pena de
suspensdo do direito de fornecimento e o impedimento de contratar com o INSTITUTO
MAMIRAUA pelo prazo de 01 (um) ano.

13.2.3.Multa de 10% (dez por cento) sobre a media dos valores N2agos a proponente nos
Gltimos quatro meses, no caso de inexecugao total do contrato, cumulada com a pena de
suspensdo do direito de fornecimento e o impedimento de contratar com o INSTITUTO
MAMIRAUA pelo prazo de 02 (dois) anos.
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REAJUSTE DE PRECOS:

Os precos oferecidos na proposta da proponente ndo poderdo sofrer qualquer reajuste em
prazo inferior a 12 (doze) meses a partir da data da assinatura do contrato.

DISPOSICOES GERAIS:

O envio dos arquivos por e-mail por parte do FORNECEDOR interessado implicara na total
concordancia com as condi¢des do presente Edital de AVALIACAO COMPETITIVA IDSM/OS
MCTIC N° OC003173/2016.

Problemas no envio dos documentos e das propostas por e-mail, que inviabilizem a abertura
dos arquivos respectivos, serdo de total responsabilidade do FORNECEDOR participante,
sendo que arquivos que ndo puderem ser acessados e abertos pelo INSTITUTO MAMIRAUA,
nao serao considerados pela Comiss&o responsavel pela selecao.

E facultada @ Comiss3o de Selecao de Fornecedor do INSTITUTO MAMIRAUA, em qualquer
fase da AVALIACAO COMPETITIVA IDSM/OS MCTIC N° 0C003173/2016, a promocéo de
diligéncias destinadas a esclarecer ou completar a instrucdo do processo avaliativo, ou solicitar
esclarecimentos adicionais aos FORNECEDORES, que deverdo ser satisfeitos no prazo
maximo de 24 horas.

Nao serao consideradas as propostas que deixarem de atender quaisquer das disposicdes do
presente Edital e seus anexos.

Em nenhuma hip6tese serdo aceitos quaisquer documentos ou propostas enviadas fora dos
prazos estabelecidos neste Edital.

Nao serao admitidas, por quaisquer motivos, modificagdes ou substituicdes das propostas ou
quaisquer outros documentos.

SO terdao direito de apresentar reclamacdes ou recursos, assinar contrato, os
FORNECEDORES ou seus representantes credenciados.

Nao serdo langcadas em ata consignacdes que versarem sobre matéria objeto de recurso
proprio.

A empresa vencedora fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, os
acrescimos ou supressdes que forem necessarios quanto ao objeto do presente contrato, em
ate 25% (vinte e cinco por cento) do valor global cotado para o contrato. Constituem parte
integrante deste Edital os anexos:

Anexo | — Termo de Referéncia:

Anexo Il - Minuta de Contrato;

Anexo lll - Declaragdo que atende ao disposto no art. 7°, inciso XXXIIl. da Constituicado
Federal;

Anexo IV — Declaragéo inexisténcia de fatos impeditivos;

Anexo V - Declaracdo de ME ou EPP;

Anexo VI - Ficha de Registro Cadastral;

Anexo VIl — Modelo de Proposta Financeira.

Quaisquer duvidas porventura existentes sobre o disposto no presente Edital deverdo ser
objeto de consulta, por escrito, a Comissdo de Selecdo de Fornecedores, até as 48 horas
antecedentes a data e a hora limite para recebimento dos documentos pertinentes conforme
itens 7 e 8 deste Edital, as quais serdo consolidadas e respondidas, por escrito em até 24
horas. Demais informagdes poderédo ser obtidas pelo telefone (97) 3343-9718 e pelo e-mail:

compras@mamiraua.org.br

Para dirimir, na esfera judicial, as questées oriundas do presente Edital, fica eleito o Foro da
Comarca de Tefé - AM. (£ \
Os casos omissos seréo resolvidos pela Comjss&o de Selecéo de Fornecedores.

' fﬁ _f- Tefé — AM, 29 de junho de 2016,

Marianhe de Oliveira Costa
Comissao de Selecao de Fornecedores
Setor de Aquisigdes e Contratos — IDSM/OS MCTIC
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