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EDITAL N° 11/2021 - PROCESSO DE SELECAO
PARA PREENCHIMENTO DE UMA VAGA PARA O CARGO DE
ASSISTENTE TECNICO — FUNCAO: ASSISTENTE DE BIBLIOTECA

O Instituto Mamiraua é um dos centros de exceléncia do Ministério da Ciéncia,
Tecnologia e Inovacbes (MCTI) e referéncia nacional e internacional em
desenvolvimento sustentavel para a conservacdo da biodiversidade e melhoria da
qualidade de vida da populacdo amazonica. Localizado no coracdo da Amazoénia, suas
acOes sdo voltadas a criacdo e a consolidacdo de modelos de uso da biodiversidade para
o0 desenvolvimento econdmico e social de comunidades tradicionais. Entre seus territorios
de atuacdo estdo as Reservas de Desenvolvimento Sustentavel Mamiraud e Amand, no
estado do Amazonas, que juntas somam uma area protegida de quase 3,5 milhdes de
hectares.

Para saber mais sobre o Instituto Mamiraud, acesse www.mamiraua.org.br ou assista
nosso video institucional em www.mamiraua.org.br/conheca-instituto-mamiraua.

O Instituto de Desenvolvimento Sustentdvel Mamiraud — IDSM abre inscri¢fes para o
processo de selecdo para 01 (uma) vaga de Assistente Técnico — Assistente de Biblioteca
(a). Para auxiliar nos servicos de aquisicdo, classificacdo, organizacdo, conservacao e
guarda de livros, revistas e jornais na biblioteca do Instituto.

As atividades serdo desempenhadas na sede do Instituto Mamiraud, localizada em Tefé-
AM, e nas reservas Mamiraua e Amana e demais areas de atuacdo do IDSM.

ALGUMAS ATRIBUICOES DO CARGO:

e Realizar atividades auxiliares de registro na biblioteca;

e Atendimento aos usuarios, fornecimento de informacdes, localizacdo do material
solicitado, realizacdo dos servicos de reservas e empréstimos;

e Controlar os emprestimos e devolucdes de obras;

e Organizar as obras do acervo, dispondo-as segundo o critério de classificacdo e
catalogacgéo adotado na Biblioteca;

e Auxilio no levantamento de dados estatisticos sobre a utilizacdo de obras do
acervo, para identificagdo das demandas por consultas;

e Auxiliar os professores nas visitas e/ou atividades dos alunos a Biblioteca;

e Manter aorganizacgéo e as condi¢des de uso das sessdes e ambientes da Biblioteca;

e Atualizar o cadastro de usuarios.
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PERFIL DO CANDIDATO:

Ensino Médio Completo;

Otima capacidade de comunicacio e organizagao;
Facilidade e pro-atividade para trabalhar em equipe;
Informética bésica.

INSTITUTO MAMIRAUA OFERECE:

Remuneragéo para o cargo é de R$ 1.933,00 (bruto) em regime de CLT (44 horas
semanais);

Regime de contratacdo: Periodo de experiéncia de 45 dias podendo ser prorrogado
por mais 45 dias;
Assisténcia Médica (com coparticipacdo do funcionario).

CONDICOES PARA CONTRATACAO:

Disponibilidade para residir em Tefé (AM) e viajar as areas de atuacdo do IDSM
onde o Instituto Mamirau& desenvolve suas atividades;

Exibicdo dos documentos pelo candidato selecionado, sendo que a contratagao do
mesmo ficara condicionada a apresentacdo desses documentos no prazo
estipulado;

Aptiddo do candidato selecionado nos exames médicos requeridos, destinados a
avaliacdo da sua condicdo de satde, em atendimento ao art. 168 da CLT,

E de total responsabilidade do candidato selecionado a vaga, o custeio de despesas
com deslocamento, acomodacao e alimentacdo, de sua cidade de origem até a
cidade de Tefé-AM, para fins de contratagcdo e moradia.

PROCEDIMENTOS PARA OS INTERESSADOS:

Os interessados devem enviar o curriculo e a documentacdo solicitada para o
seguinte e-mail: edital11l_2021@mamiraua.org.br colocando no assunto: Selecéo
— Assistente de Biblioteca ou entregar na portaria do Instituto Mamiraua em Tefé,
localizado na Estrada do Bexiga, 2584, Fonte Boa, aos cuidados do Setor de
Gestdo de Pessoas;

Havera uma pré-selecdo de candidatos baseada na documentacéo das inscricoes,
e o0s pré-selecionados serdo convidados a participarem do processo de selecdo
(presencial, online e/ou telefone);

O candidato aprovado devera apresentar todos os documentos comprobatorios
das suas qualificacOes pessoais informadas por ele na inscricdo ou com o seu
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curriculo, sendo exigido a apresentacdo dos originais dos documentos, sob pena
de n&o ser contratado;

e O candidato aprovado que ndo comprovar suas qualificacbes e/ou fornecer
informacdes inadequadas nédo sera contratado.

O CANDIDATO DEVERA ENVIAR OS SEGUINTES DOCUMENTOS:

e Curriculo vitae;

e Copia dos seguintes documentos pessoais: RG, CPF e Carteira de Trabalho. Serdo
exigidos posteriormente os originais dos respectivos documentos;

e Duas referéncias profissionais (com nome completo, endereco e em especial o
telefone para contato — NAO SERAO CONSIDERADOS CONTATOS DE
COLEGAYS);

e Uma carta de inten¢Oes. A carta deverd ter no maximo duas péginas A4, e deve
incluir os seguintes topicos:

a. Porque vocé acredita que tem um bom perfil para esta posi¢ao?
b. Quais sdo suas motivacles para assumir esta fungédo?

e Declaragcdo de Consentimento de que seus dados e seus documentos possam ser
armazenados nos bancos de dados institucionais (com o tratamento sigiloso - ativo
apenas para a Coordenacdo de Recursos Humanos) durante a validade do processo
seletivo. Conforme Anexo | - Autorizacdo para Uso de Dados Pessoais.

Submiss@es incompletas ndo serdo consideradas.

CRONOGRAMA:

14/05/2021 — Langamento do edital na Home Page do IDSM,;

18/06/2021 — Encerramento do prazo para envio das inscricoes;

Até 21/06/2021 — Os nomes dos candidatos pré-selecionados serdo listados no
site www.mamiraua.org.br, e 0s mesmos serdo contatados para a entrevista;

Até 25/06/2021 — Os candidatos pre-selecionados seréo entrevistados;
Até 28/06//2021 — Divulgacéo do resultado final;
Até 02/07/2021 — Anélise da documentacdo para fins de contratacéo;

12/07/2021 — Previsdo de inicio das atividades.

Tefé-AM, 14 de maio de 2021.
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