Instituto de Desenvolvimento
Sustentavel Mamiraua

EDITAL N° 18/2018 - PROCESSO DE SELECAO PARA PREENCHIMENTO DE
VAGA PARA JOVEM APRENDIZ - ADMINISTRATIVO

O Instituto de Desenvolvimento Sustentdvel Mamiraua é uma Organizacdo Social
supervisionada pelo Ministério da Ciéncia, Tecnologia, InovacGes e Comunicagoes. Foi
criado em 1999, com a missdo de "Promover pesquisa cientifica sobre a biodiversidade,
manejo e conservacdo dos recursos naturais da Amazonia de forma participativa e
sustentavel™. Desde o inicio, o Instituto Mamiraua desenvolve suas atividades por meio de
programas de pesquisa, manejo e assessoria técnica na Amazonia. Entre suas areas de
atuacdo estdo as Reservas de Desenvolvimento Sustentavel Mamiraud e Amand, na regido
do Médio Solimdes, estado do Amazonas. Juntas, essas unidades de conservagdo somam
uma area de 3.474.000 ha. Por intermédio de convénios com o Governo do Estado do
Amazonas, o Instituto Mamiraué apoia a gestdo destas reservas.

Para conhecer o municipio de Tefé, onde fica a sede da instituicdo, acesse
www.mamiraua.org.br/viver. Aproveite para navegar no site do Instituto Mamiraua e
saber sobre nossos programas e projetos.

O IDSM abre inscri¢Oes para o processo de selecdo para Jovem Aprendiz (03 vagas).

As atividades tedricas e préaticas serdo desempenhadas nas dependéncias da sede do Instituto
de Desenvolvimento Sustentdvel Mamiraua (IDSM-OS/MCTIC) localizada na cidade de
Tefé (AM).

PERFIL DO CANDIDATO:

« Ensino Médio completo ou cursando;

o Terentre 16 e 22 anos;

« Disponibilidade para trabalhar 4 horas/dia;

o Possuir Carteira de Trabalho;

« Conhecimento do Pacote Office;

« Ser dindmico e possuir iniciativa;

« Procuramos jovens com muita disposi¢édo e vontade de aprender.

ALGUMAS ATIVIDADES PRATICAS:

e Receber, registrar, organizar e arquivar documentos;

e Atender ao publico interno e externo;

e Fazer agendamentos;

e Executar trabalhos de digitacéo;

e Receber, guardar e distribuir material;

e Encaminhar e expedir correspondéncia e outros documentos;

e Arquivar e manter organizados fichas, pastas e outros documentos.
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O IDSM OFERECE:

« Assisténcia Médica (com coparticipacdo do funcionério);

» Possibilidade de aprendizado. O jovem sera capacitado para o0 mercado de trabalho,
combinando formacéo teorica e pratica;

e Remuneracdo: Salario Minimo Hora (20 horas semanais), equivalente a R$477,00

mensal em regime CLT, contrato por prazo determinado.

CONDICOES PARA CONTRATACAO:

« Residir em Tefé (AM);

« Exibicdo dos documentos pelo candidato selecionado, sendo que a contratacdo do
mesmo ficara condicionada a apresentacdo desses documentos no prazo estipulado;

« Aptiddo do candidato selecionado nos exames medicos requeridos, destinados a

avaliacdo da sua condicdo de salde, em atendimento ao art. 168 da CLT.

PROCEDIMENTOS PARA OS INTERESSADOS:

- As inscrigdes serdo realizadas por correio eletronico, para 0 seguinte e-mail:
edital18 2018@mamiraua.org.br colocando no assunto: “Selecio —-Jovem

Aprendiz Mamiraua” ou entregar na portaria do Instituto Mamiraua em Tefg,
localizado na Estrada do Bexiga, 2584, Fonte Boa, aos cuidados do Setor de Gestéo
de Pessoas.

« Haverd uma pré-selecdo de candidatos baseada na documentagdo das inscrigdes, e 0s
pré-selecionados serdo convidados para entrevista,

« A documentacdo e informacdes repassadas serdo de total responsabilidade do
candidato. Havendo qualquer irregularidade nos documentos e nas informacoes, o
candidato tera sua inscrigdo/contratacdo imediatamente cancelada. A autenticidade
das informagdes fornecida pelo candidato podera ser verificada a qualquer momento,

por meio de entrevista ou solicitagcdes de outros documentos.
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O candidato devera enviar o seguinte documento:

« Curriculo vitae;

o Copia dos seguintes documentos pessoais: RG, CPF, Carteira de Trabalho,
comprovacao de quitacdo com o Servico Militar Obrigatorio (se do sexo masculino
a partir de 18 anos), comprovante de matricula (para quem estiver cursando o Ensino
Médio) ou cépia do diploma escolar (para quem ja concluiu o Ensino Médio).

Submiss@es incompletas ndo serdo consideradas.

CRONOGRAMA:

21/09/2018 — Langcamento do edital na Home Page do IDSM,;

01/10/2018 — Encerramento do prazo para envio das inscri¢oes;

Até 03/10/2018 — Os nomes dos candidatos pre-selecionados serdo listados no

site www.mamiraua.org.br, e 0s mesmos serdo contatados para a entrevista;
Até 05/10/2018 — os candidatos pré-selecionados serdo entrevistados;

Até 08/10/2018 — Divulgacéo do resultado final;

10/10/2018 — Analise da documentacdo para fins de contratacao;

17/10/2018 — Previséo para inicio das atividades.

Tefé-AM, 21 de setembro de 2018.
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