Instituto de Desenvolvimento
Sustentavel Mamiraud

AVALIACAO COMPETITIVA IDSM/OS MCTIC N° OC013817/2019
EDITAL PARA CONTRATACAO DE CONSULTORIA DE MARKETING E DIVULGAGAO

O INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL MAMIRAUA - IDSM/OS-MCTIC, instituicao de
direito privado sem fins lucrativos, supervisionada pelo Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e
Comunicagées— MCTIC, por intermédio de sua Comissao de Selegéo de Fornecedores (CSF), nomeada
pela IS/IDSM-DG-01/2015, no uso de suas atribuicdes regimentais e estatutarias, torna publico para
conhecimento dos interessados a AVALIACAO COMPETITIVA IDSM/OS MCTIC N° 0€013817/2019, com

critério do tipo menor preco e técnica. Poderao participar da selegéo todas as empresas do ramo pertinente
a0 objeto ora consultado, que atendam as exigéncias previstas nos itens 3 e 4 deste edital. O INSTITUTO
DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL MAMIRAUA recebera os documentos referentes as
PROPOSTAS, HABILITAGAO CADASTRAL E TECNICA, conforme itens 3, 4 e 5 deste Edital por e-mail
em arquivo zipado, conforme cronograma do item 2 deste Edital.

.  OBJETO:

1.1. O presente certame tem por objeto a contratagdo de Empresa para consultoria de
marketing e divulgagao para o Instituto de Desenvolvimento Sustentavel Mamiraua -
filial Pousada Uacari.

1.2.  Servigos de consultoria de marketing serdo prestados conforme previsto no Termo
de Referéncia deste Edital.

2. CRONOGRAMA:

Data Atividades relacionadas: T’
==

As 15 horas (hora local) - Prazo final para envio dos documentos previstos nos itens

17/11/2019 3,4 e 5 deste Edital;

As 09:00 horas (hora local) — Abertura das propostas financeiras e classificagdo

BFrHeoe das empresas em conformidade com o presente Edital:
As 15:00 horas (hora local) — Anélise dos documentos de habilitagéo cadastral e
18/11/2019 habilitag&o técnica da empresa vencedora e, em caso de inaptidao desta

quanto aos documentos de habilitagéo, das demais empresas na ordem
de classificagdo das propostas financeiras;

19/11/2019 Publicag&o no site do resultado classificatério final das empresas habilitadas:

20/11/2019 As 15 horas (horario local) — Prazo final para recebimento de recursos;

21/11/2019 Publicagéo do vencedor do processo de AVALIAGAO COMPETITIVA IDSM/OS
MCTIC N° OCOXXXXX/2019;

3. HABILITAGAO CADASTRAL:

3.1. Para efeitos de cadastramento, as empresas do ramo pertinente ao objeto previsto no item 1 deste
Edital deverédo encaminhar ao e-mail compras@mamiraua.org.br, até as 15 horas do dia
17/11/2019, para o processo de AVALIAGAO COMPETITIVA IDSM/OS MCTIC N°
0C013817/2019, os seguintes documentos:
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Ficha de Registro Cadastral, devidamente preenchida e assinada pelo Representante Legal,
conforme modelo do ANEXO VI, deste Edital.

Copias dos documentos do REPRESENTANTE LEGAL da empresa (RG e CPF);

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, comprovando a regularidade fiscal e
trabalhista;

Certificado de Regularidade do FGTS;

Alvaréa de Licenca Municipal na sede do proponente;

Certidao Negativa de Débito junto a Fazenda Municipal na sede do proponente;

Certidao Negativa de Débito junto a Fazenda Estadual;

Certidéo Conjunta Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unigo;
Cartédo CNPJ;

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agbes, acompanhado de documentos de
eleicao de seus administradores;

Certidao negativa de pedido de faléncia, concordata ou recuperagao judicial, expedida na sede da
pessoa juridica,

Ultimo Balango Patrimonial acompanhado do Recibo de envio do SPED Contabil (se estiver
obrigado) e demonstrag&o do Calculo dos seguintes indices: de Liquidez Geral (LG), de Solvéncia
Geral (SG) e de Liquidez Corrente (LC) iguais ou maiores que 1 ( = ou > 1), observadas as formulas
a seqguir:

LG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
SG = ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE +EXIGIVEL A LONGO PRAZO
LC= ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

Registro comercial, no caso de empresa individual,

As empresas que pretenderem se utilizar dos beneficios previstos nos artigos 42 a 45 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, deverdo apresentar no envelope de
habilitagdo, declaragéo firmada pelo (a) contador (a) da empresa, de que a mesma se enquadra
como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP), conforme modelo do ANEXO V,
além de todos os documentos previstos neste Edital.

A retirada do Edital e as Informacdes pertinentes a este processo de Selecdo de Fornecedores
serdo prestadas aos interessados pelo site do IDSM www.mamiraua.org.br ou por e-mail:
compras@mamiraua.org.br. Mais informagdes pelos fones (97) 3343-9718 ou (97) 3343-9718.
Deve ser providenciado pelos interessados o preenchimento e envio dos Anexos lll, IV e V deste
Edital.

A certiddo que n&o possuir prazo de validade somente sera aceita se a respectiva data de
emissao nao exceder a 90 (noventa) dias de antecedéncia da data de sua apresentacgéo.

HABILITAGAO TECNICA:
Para efeitos de comprovagéo da habilitagéo técnica da empresa, estas dever&o encaminhar ao e-

mail compras@mamiraua.org.br, até as 15 horas do dia 22/10/2018, para processo de
AVALIAGCAO COMPETITIVA IDSM/OS MCTIC N° OC013817/2019, os seguintes documentos:
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Uma declaragéo de que tem conhecimento das normas técnicas aplicaveis, bem como respeita as
normas do codigo de defesa do consumidor, Anexo VIII;

Apresentar Atestado (s) de referéncia de empresa(s) onde ja tenha executado servigos de
Consultoria de Marketing (minimo 1);

Apresentar Declaragéo de empresa (s) que ateste(m) sua participagéo em feiras e eventos (minimo
1);

Apresentar Declaragcdo de empresa (s) que ateste (m) sua experiéncia em ecoturismo de base
comunitaria na Amazénia (minimo 1);

Apresentar Declaracdo de empresa (s) que ateste(m) sua experiéncia em representacéo comercial
de servigos de turismo sustentavel (minimo 1);

Apresentar certificado TOEFL, ou atestado prévio de qualificag@o na lingua inglesa emitido pelo
Instituto Mamiraua apos a entrevista com o colaborador do proponente devidamente identificado
com copia do registro funcional.

PROPOSTA FINANCEIRA:

As propostas financeiras serdo encaminhadas para o e-mail: compras@mamiraua.org.br, em
arquivo zipado salvos no formato original (Excel) e em PDF, desde que o tamanho do arquivo n&o
seja superior a 9 Mb em cada remessa, ou impressos e recebidas pela Comissdo de Selegéo de
Fornecedores até as 15h00min (horario local) do dia 17/11/2019, data e hora em que serdo
encerrados os recebimentos das propostas ou ainda fisicamente no enderego do Instituto
Mamiraua no mesmo dia e horario.

A proposta financeira devera:

Estar em conformidade com o modelo do ANEXO VII;

Incluir todos os custos e encargos dos servigos contratados.

O prazo de validade da proposta € de 60 (sessenta) dias a contar da data da sua entrega.

Apods a analise das propostas financeiras e a analise da documentag&o da empresa vencedora,
sera publicado o Resultado Classificatério Final conforme cronograma item 2 deste Edital no site:
www.mamiraua.org.br.

PROCEDIMENTOS:

Imediatamente apds encerrar-se o prazo para o envio dos documentos de habilitagéo cadastral e
técnica e das propostas, serdo primeiramente analisadas as PROPOSTAS FINANCEIRAS de
todas as empresas concorrentes, tendo a empresa VENCEDORA sua documentagéo verificada
quanto a sua habilitagado cadastral e técnica, conforme exigéncias e nas datas estabelecidas no
presente Edital.

N&o serdo admitidos quaisquer envios de documentos apos a data prevista no presente Edital.
Em caso de inabilitagdo cadastral e técnica da empresa vencedora, devera a Comisséo analisar a
habilitagdo cadastral e tecnica das demais empresas na ordem de classificagdo das suas
propostas financeiras.

Apos andlise sera lavrada ata circunstanciada do ato, que serd assinada pela Comissédo e
disponibilizada aos participantes, com a publicagéo do Resultado Classificatério Final.

JULGAMENTO E SEUS CRITERIOS:

Esta AVALIACAO COMPETITIVA IDSM/OS MCTIC N° 0C013817/2019 é do tipo MENOR PRECO
e TECNICA e o julgamento seré realizado pela Comissao de Selegéo de Fornecedores.

Critérios de Avaliagdo da Proposta Técnica e Prego:
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Sustentavel Mamiraua

a) Avaliagao das propostas sera do tipo Técnica e Prego, sendo que a Nota Final (NF) de cada uma
sera composta pela soma da Nota Técnica Final NT (i) multiplicada pelo fator 0,60, com a Nota da
Proposta Comercial (Prego) NC (i) multiplicada pelo fator 0,40, ou seja:

NF = NT(i) x 0,60 + NC(i) x 0,40

b) Avaliagéo sera feita conforme requisitos abaixo:

Item Quesito Pontuacao

01 Experiéncia em ecoturismo de base comunitéria na Amazénia (sendo que 25
cada atestado vale 05 pontos) = PONTUACAO MAXIMA
a) Experiéncia em ecoturismo de base comunitaria na Amazénia de 4 de20a25
(quatro) a 5 (cinco) anos ou mais:
b) Experiéncia em ecoturismo de base comunitaria na Amazénia de 01 de5a15
(um) a 3 (trés) ATESTADOS;

02 Experiéncia em representacdo comercial de servicos de turismo 25

sustentavel (sendo que cada atestado vale 05 pontos) - PONTUACAO
MAXIMA

a) Experiéncia em representagéo comercial de servigos de turismo de20a25
sustentavel de 4 (quatro) a 5 (cinco) ATESTADOS ou mais:

b) Experiéncia em representacéo comercial de servicos de turismo de5a15
sustentavel de 1 (um) a 3 (trés) ATESTADOS;

Soma Total (1+2) 350

¢) Avaliagédo da Proposta Comercial (Preco), para o calculo da nota da proposta comercial sera

Onde;

utilizada a seguinte formula de ponderacado dos pregos das propostas recebidas:

NC(i) = Ppi/Ppf x 10

NC(i) = Nota da proposta comercial (preco)

Ppi = proposta de preco base dada pela média aritmética das propostas recebidas (valor referéncia).

Ppf = Proposta de preco do fornecedor
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d) Sera selecionada a proposta que alcancar a maior Nota Final (NF).

e) Exemplo:
Ponderagdo | Fornec1 | Fornec 2 | Fornec 3
NT 0,6 30 30 25
NC 0,4 10 9 11
NF 2200 21,60 [
Propostas NCf  Nota Ponderada pela Média Aritimética
Fornec1 20.000,00 10 Arredondamento para O ¢3s3 decimais
Fornec 2 22.000,00 9

Fornec 3 18.000,00 4 by |
Media Arimética  20.000,00

Sera tomada a NF (nota final) para o item cotado;

Seréo desclassificadas as propostas que se apresentarem em desconformidade com o presente
Edital e seus anexos, bem como tiverem a sua apresentagado de forma a impossibilitar o
entendimento da Comisséo Julgadora.

Em caso de empate entre duas ou mais propostas, sera utilizado como critério de desempate a
preferéncia de contratagdo das microempresas (ME) e as empresas de pequeno porte (EPP) que
atenderem o item 3.1.14, deste edital.

RECURSOS:

Os participantes do processo de Selecdo de Fornecedores terdo o prazo de 24 (vinte e quatro)
horas corridas para entrar com recurso, a contar da data da publicagéo do Resultado Classificatério
Final.

Utilizando-se a empresa participante do seu direito de recorrer, esse sera julgado pela Diretoria
Administrativa do INSTITUTO MAMIRAUA, sendo esta a instancia final para julgamento dos
recursos pendentes

PRAZO PARA ASSINATURA DO CONTRATO:

Esgotado o prazo recursal, a Administragdo convocara a empresa vencedora, que tera o prazo de
02 (dois) dias Uteis, para assinatura do Contrato, sob pena de decair o direito & contratagdo, sem
que isto possa trazer nenhuma implicagéo ao INSTITUTO MAMIRAUA.

O prazo de que trata o item anterior podera ser prorrogado uma vez, pelo mesmo periodo, desde
que seja feito de forma motivada e durante o transcurso do respectivo prazo.

Se, dentro do prazo, a convocada ndo assinar o contrato, o INSTITUTO MAMIRAUA convocara a
proxima empresa participante na ordem de classificagéo e desde que devidamente habilitada, para
a assinatura do contrato, em igual prazo e nas mesmas condi¢ées propostas, ou entao revogara
a AVALIAGAO COMPETITIVA IDSM/OS MCTIC N° OC013817/2019 sem prejuizo da aplicagdo
da pena e multa correspondente a 10% (dez por cento) do valor do contrato, mas com a suspensao
temporaria da participagao em futuras Selegdes de Fornecedores e impedimento de contratar com
0 INSTITUTO MAMIRAUA por prazo de 02 (dois) anos.

O contrato a ser firmado com o FORNECEDOR vencedor ¢ parte integrante deste edital, conforme
minuta constante no ANEXO II.
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9.5 Como o contrato é de 18 meses, se dentro de um prazo de trés meses, o fornecedor contratado
n&o estiver prestando os servigos com qualidade e nem estiver cumprindo os prazos para a
entrega, conforme ajustado nas solicitagdes de servigos e no contrato, podera o INSTITUTO
MAMIRAUA, rescindir justificadamente o contrato e aproveitar o segundo colocado devidamente
habilitado no presente processo de selecéo, desde que este garanta 0 mesmo prego da proposta
financeira apresentada na ocasido do procedimento de selegéo, fazendo a convocagéo do mesmo
para, querendo, assinar o contrato.

9.6. Nao respondendo o segundo colocado a convocagéo, podera o INSTITUTO MAMIRAUA convocar

o terceiro colocado devidamente habilitado, desde que os pregos da proposta ainda sejam
interessantes a instituicao contratante.

10. EXECUGAO DO CONTRATO:

10.1. A entrega dos produtos/servicos devera ocorrer de acordo com as condigbes acertadas
previamente pelas partes por e-mail.

1. PAGAMENTO:

11.1. Ao entregar cada requisigao/solicitagéo, a empresa emitira NOTA FISCAL dos produtos/servigos,
observando os seguintes critérios:

1.1.1. O valor total da NOTA FISCAL devera ser o desdobramento do valor da proposta comercial em

dezoito (18) parcelas mensais e iguais com apresentagéo do relatério de atividades mensal.

11.1.2. A Solicitagao Servigos devera ser, obrigatoriamente, anexada @ NOTA FISCAL.

11.2. A NOTA FISCAL devera ser encaminhada dentro do prazo maximo de 48 horas da DATA DE
EMISSAO da mesma, conforme os seguintes tramites:

11.2.1. NOTA FISCAL (DANFE + Solicitagdo de Servigos) deverdo ser enviadas para o e-mail:
compras@mamiraua.org.br ou presencialmente no Prédio da Administragdo no Setor de
Aquisicdes e Contratos, localizado & Estrada do Bexiga, n° 2584, Bairro Fonte Boa, Tefe-AM CEP:
69.5653-225.

11.2.2. O XML da NOTA FISCAL devera ser enviada para o e-mail: compras@mamiraua.org.br.

11.2.3. A NOTA FISCAL DEVE obrigatoriamente conter no campo de observagdes o nimero do contrato
emitido pelo INSTITUTO MAMIRAUA.

11:3: O INSTITUTO MAMIRAUA, ao receber a NOTA FISCAL, tera 2 (dois) dias Uteis para realizar a
conferéncia e dirimir quaisquer duvidas, que por ventura surgirem, antes de aprovar o pagamento.
As aprovacées dos pagamentos ocorrerdo, apés, sanada todas as possiveis duvidas.

11.4. Depois da aprovagédo do pagamento da NOTA FISCAL, pelo INSTITUTO MAMIRAUA, este
efetuard o pagamento em até 5 (cinco) dias Uteis ao da apresentac&o da nota fiscal, lembrando
que os pagamentos s6 ocorrem as Tercas e Sextas-feiras.

11.5. Ao contratado que n&o observar os prazos para o encaminhamento da NOTA FISCAL ao
INSTITUTO MAMIRAUA, conforme item 11.2, serfo aplicadas nas ocorréncias e nas
reincidéncias do descumprimento, de forma sucessiva e gradativa, as seguintes punigdes
administrativas:

11.5.1. Adverténcia escrita pela falta de cumprimento do contrato;

11.5.2. Suspensdo do contrato e dos pagamentos até a regularizagéo das pendéncias, estando o
INSTITUTO MAMIRAUA liberado para adquirir os produtos/servigos objeto do presente edital de
quaisquer outros fornecedores neste periodo;

11.5.3. Rescis&o justificada do contrato pelo descumprimento de obrigagées contratuais e registro do
fornecedor como inadimplente contratual, podendo o INSTITUTO MAMIRAUA chamar o segundo
colocado no certame para assumir o fornecimento dos produtos com o ajuste contratual respectivo.

12. PENALIDADES:
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Poderao ser aplicadas sangdes ao contratado, tais como: adverténcia, multa, suspensao e
declaragao de inidoneidade, mediante processo administrativo, garantido o contraditorio e a ampla
defesa.

O INSTITUTO MAMIRAUA reserva-se ao direito de aplicar as seguintes penalidades pecuniarias:
Muita de 0,5% (meio por cento) sobre a média mensal dos valores pagos a proponente, por
dia de atraso, estando esta limitada a média mensal dos valores pagos a proponente, sendo
que apos 30 dias consecutivos de inadimpléncia sera considerada inexecug@o contratual.

Multa de 8% (oito por cento) sobre a média dos valores pagos a proponente nos ultimos quatro
meses, No caso de inexecugao parcial do contrato, cumulada com a pena de suspenso do direito
de fornecimento e o impedimento de contratar com o INSTITUTO MAMIRAUA pelo prazo de 01
(um) ano.

Multa de 10% (dez por cento) sobre a média dos valores pagos a proponente nos Ultimos quatro
meses, no caso de inexecug&o total do contrato, cumulada com a pena de suspensado do direito
de fornecimento e o impedimento de contratar com o INSTITUTO MAMIRAUA pelo prazo de 02
(dois) anos.

ALTERAGAO DE PRECOS:

Os pregos oferecidos na proposta da contratada nao poderdo sofrer reajustes no periodo de
execucao do contrato.

DISPOSIGCOES GERAIS:

O envio dos arquivos por e-mail por parte do FORNECEDOR interessado implicara na total
concordancia com as condigbes do presente Edital de AVALIACAO COMPETITIVA IDSM/OS
MCTIC N° OC013817/2019.

Problemas no envio dos documentos e das propostas por e-mail, que inviabilizem a abertura dos
arquivos respectivos, seréo de total responsabilidade do FORNECEDOR participante, sendo que
arquivos que ndo puderem ser acessados e abertos pelo INSTITUTO MAMIRAUA, nao serdo
considerados pela Comissao responsavel pela selegéo.

E facultada & Comissao de Seleg&o de Fornecedor do INSTITUTO MAMIRAUA, em qualquer fase
da AVALIAGAO COMPETITIVA IDSM/OS MCTIC N° OC013817/2019, a promogéo de diligéncias
destinadas a esclarecer ou completar a instrugdo do processo avaliativo, ou solicitar
esclarecimentos adicionais aos FORNECEDORES, que deverado ser satisfeitos no prazo maximo
de 24 horas.

Nao serdo consideradas as propostas que deixarem de atender quaisquer das disposicdes do
presente Edital e seus anexos

Em nenhuma hipotese seréo aceitos quaisquer documentos ou propostas enviadas fora dos prazos
estabelecidos neste Edital.

N&o seréo admitidas, por quaisquer motivos, modificagbes ou substituicdes das propostas ou
quaisquer outros documentos.

So6 terdo direito de apresentar reclamagdes ou recursos, assinar contrato, os FORNECEDORES
Oou seus representantes credenciados.

N&o seréo langadas em ata consignagdes que versarem sobre matéria objeto de recurso proprio.
A empresa vencedora fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressdes que forem necessarios quanto ao objeto do presente contrato, em até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor global cotado para o contrato.

O INSTITUTO MAMIRAUA reserva-se o direito de alterar os termos deste EDITAL, revogar ou
anular o presente processo, caso julgue necessario.

A alteragdo dos termos do EDITAL que afetar a formulagéo das Propostas implicara a reabertura
do prazo para a apresentagdo das mesmas
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14.12. Na contagem dos prazos estabelecidos neste EDITAL e em seus ANEXOS, observar-se-a o que
segue:

14.12.1. Excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento:

14.12.2. Os prazos somente serao iniciados e vencidos em dias de expediente no IDSM.

14.13.  Os documentos apresentados para fins de que forem redigidos em idioma estrangeiro deverao ser
acompanhados da respectiva tradugédo simples.

14.14. O andamento do processo podera ser acompanhado por qualquer interessado no enderego
eletronico: www.mamiraua.org.br

14.15. Esclarecimentos adicionais julgados necessarios a proposito do presente processo poderdo ser
obtidos, até 02 dias Uteis antes da avaliagao seletiva de fornecedor, desde que solicitados por
escrito pelos e-mails: compras@mamiraua.org.br ou entregues no enderego abaixo:

Instituto de Desenvolvimento Sustentavel Mamiraua - IDSM

Setor de Aquisi¢cdes e Contratos

Estrada do Bexiga, N° 2584, Bairro Fonte Boa, CEP 69.553-225, Tefé/AM

Telefones: 97-3343-9719 9718/ 9716 das 08h30 as 11h30 e das 14h30 as 17h30 (horario local).

14.16. Faz parte deste Edital os anexos abaixo:

14.16.1. Anexo | — Termo de Referéncia;

14.16.2. Anexo Il - Minuta de Contrato;

14.16.3. Anexo Il - (Inexisténcia de Menor Trabalhador - Declarag&o que atende ao disposto no art. 7°,
inciso XXXIII, da Constituicdo Federal:

14.16.4. Anexo IV — Declaragéo inexisténcia de fatos impeditivos

14.16.5. Anexo V - Declaragdo de ME ou EPP:

14.16.6. Anexo VI - Ficha de Registro Cadastral:

14.16.7. Anexo VIl — Modelo de Proposta Financeira.

14.16.8. Anexo VIII - Declaragao Habilitag&o Técnica

14.17. Para dirimir, na esfera judicial, as questées oriundas do presente Edital, fica eleito o Foro da
Justica de Tefe, no estado do Amazonas. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao
de Selegéo de Fornecedores.

Tefé — AM, 31 de outubro de 2019.
SYEMLL(QQ)QLLM

~Fjrah§:te dps Santos Lima
Comissao €cao de Fornecedores
Setor de Aquisigoes e Contratos — IDSM/OS MCTIC
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